
附件 3

一、材料清单

序号 材料 要求 数量

1 广州开发区政策兑现事项材料清单 （政策兑现系统生成） 1 份

2 政策兑现事项申请表 （政策兑现系统生成）①加盖单位公章。 1 份

3 收据
①手撕、手写收据-客户联；②加盖财务专用章；③至少 2 名

经手人签字。
1 份

4 关于申请拨付专项资金的函 ①加盖单位公章； ②加盖财务专用章。 1 份

5 收据-复印件 ①加盖财务专用章。 1 份

6
企业的银行基本户开户许可证（复印

件）
①加盖单位公章。 1 份

7
工商变更登记备案通知书复印件（单

位名称发生变更时提供）
①加盖单位公章。 1 份

8
企业营业执照副本、国税和地税税务

登记证副本或一证一码营业执照副本
提供原件供现场核验，无需提交复印件材料

1、单位名称与附件 1 上的单位名称不一致时，请务必提交工商变更回执复印件，加盖单位公章；

2、材料按照清单序号整理好，用回形针固定，请勿用订书机装订。



二、以下是模板，以“广州某科技有限公司”为示例

1、收据

1、加盖财务专用章，请务必不要加盖单位公章；盖章切勿覆盖金额大写和小写；

2、大写金额切勿遗漏货币符号，顶格除外；

3、日期以收据出具当天为准。



2、关于申请拨付专项资金的函

关于申请拨付专项资金的函

广州开发区科技创新局：

根据贵局下达的《关于拨付 2016 年第一批广东省高新

技术企业培育库入库及奖补项目经费通知》（穗开科资

〔2018〕 93 号）文件”，安排我司“广东省 2016 年第一批

高新技术企业培育库入库企业及奖补计划项目资金”

￥300,000.00，现申请办理拨款。

请给予办理拨款手续。

附：

单位名称：广州某科技有限公司

开户银行：建设银行广州市萝岗支行

银行帐号：1234 5678 9000 123

联 系 人：张三

手 机：138 0013 8000

（公章、财务章）

年 月 日

1、除红色字体部分，其余切勿修改；

2、银行帐号与开户行名称必须与企业银行基本户开户许可证上的信息一致；

3、日期必须与收据一致，金额必须与附件 1一致。



3、收据-复印件

收据复印件上，加盖单位公章。


